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PUKÖ KAYIT FORMU 

Sorumlu Birim/Bölüm Adı : İstanbul Nişantaşı Üniversitesi Rektörlüğü 

PUKO Çalışmasının Adı : 
Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) laboratuvarlarının kurulum öncesi gerekli organizasyon 
şemasının oluşturulması 

PUKÖ No :  

PUKÖ Başlangıç Tarihi : 21.08.2025 

PUKÖ Bitiş Tarihi : 07.10.2025 
 

İyileştirmenin Konusu: Ar-Ge laboratuvarlarının kurulum öncesi akademik personel atamaları ve organizasyon şemasının 
oluşturulması 

İyileştirmenin Amacı: Üniversitemiz akademik personellerin bilimsel araştırmalar (BAP, TÜBİTAK, TUSEB vb.) kapsamında 
çalışmaların yürütülebilmesi, dış paydaşlar ile hizmet alımına zemin hazırlanması amacıyla Araştırma-Geliştirme (Ar-Ge) 
laboratuvarlarının kurulması gereklidir. Bu yapılanmanın öncesinde Rektörlük makamı olmak üzere organizasyon şemalarının 
oluşturulması ve sorumlu akademisyen atamalarının yapılarak görevi yetki ve sorumluluklarının belirlenmesi planlanmaktadır. 
Bu sayede Ar-Ge kurulumu sonrasında işleyişin aksamadan sürdürülmesi sağlanacaktır. 

 

 
 

Aşağıdakilere ait bilgiler açıklanmalıdır. 
• Planlanan Faaliyet (Yapılacak İş ve İşlemler): Açılması planlanan Ar-Ge laboratuvarlarının üniversite içerisinde 

yerlerinin belirlenmesi, isimlendirilmesi ve akademik personel atamalarının yapılarak organizasyon şemasının 
oluşturulması    

• İhtiyaç duyulan kaynak: İnsan, zaman, ekipman   
• Sorumlu kişi(ler) (var ise İş Birliği Yapılabilecek İç ve Dış Paydaşlar dahil edilmeli):  
- Prof. Dr. Sema Bilgiç (Diş Hekimliği Fakültesi, Dekan Yard.) 
- Dr. Öğr. Üyesi Aslı Kireçtepe Aydın (Tıp Fakültesi, Dekan Yard.) 
- Dr. Öğr. Üyesi Ali Paşazade (Gastronomi Bilimleri) 
- Dr. Öğr. Üyesi Berna Öztürk (Gastronomi Bilimleri) 
- Dr. Öğr. Üyesi Aynur Müdüroğlu Kırmızıpekmez (Rektörlük, Temel Bilimler) 
- Dr. Öğr. Üyesi Kamil Serkan Uzyol (Beslenme ve Diyetetik Bölümü)  
- Dr. Öğr. Üyesi Elif Çiftçi (Tıp Fakültesi, Tıbbi Mikrobiyoloji) 
• Termin süresi (PUKO süreci ne zaman tamamlanacak):  
• Sonuçların nasıl değerlendirilecek (yöntem vs):  
- Rektörlük tarafından belirlenen Ar-Ge laboratuvarlarına akademik personel atama yazılarının kontrolü,  
- Her bir Ar-Ge laboratuvarının tek merkezli olmak üzere organizasyon şemasının oluşturulması 

Sorumlu Bilgileri: Dr. Öğr. Üyesi Ali PAŞAZADE İmza: 

Planlama Tarihi: 21.08.2025 Planlama Bitiş Tarihi: 11.09.2025 

 
 

Aşağıdakilere ait bilgiler açıklanmalıdır. 
• Uygulama İçeriği: insan ve çevre 
• Uygulama yöntemi:  

- Resmi görevlendirme yazıları, 
- İlgili toplantı tutanakları, 

UYGULAMA 

PLANLAMA 
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- Organizasyon şeması  
• Uygulamayı kapsayan birim/birimler: Rektörlük, Tıp Fakültesi, Diş Hekimliği Fakültesi, Sanat ve Tasarım 

Fakültesi, Sağlık Bilimleri Fakültesi 
• Veri ihtiyacı:  

- Laboratuvar sorumlu akademisyen belirlenmesi ve atama yazılarının talebi 
- Toplantı ile organizasyon şemasının son şeklinin görüşülmesi 

Sorumlu Bilgileri: Dr. Öğr. Üyesi Ali PAŞAZADE İmza: 

Uygulama Başlangıç Tarihi: 16.09.2025 Zamanında Yapıldı mı?   ☐  Evet         ☐  Hayır 
☐  Gecikti / Nedeni: ……………………………….... 
☐  Yapılmadı /Nedeni: ………………………………. Uygulama Bitiş Tarihi: 23.09.2025 

 

 

Aşağıdakilere ait bilgiler açıklanmalıdır. 
• Kontrol yöntemi: İlgili doküman kontrolü 
• Kontrol periyodu: 1 kez 
• Toplanması gereken veriler: Toplantı tutanakları, atama yazıları, organizasyon şeması 
• Toplanan verilerin; 
a) İzleme periyodu: 1 kez 
b) İzleme sonuçları değerlendirme periyodu: 1 kez 
c) Ölçme yöntemleri: Atama yazılarının tamamlanması 
d) Verilerin analizi: (sonuçların yorumlanması) -  
e) Değerlendirme yöntemi ve Değerlendirme sonucu (nasıl): - 

Hedefler / Performans Göstergeleri (Varsa) : Hedeflenen Değer: Gerçekleşen Değer: 

Sorumlu Bilgileri: Dr. Öğr. Üyesi Ali PAŞAZADE İmza: 

Kontrol Başlangıç Tarihi: 29.09.2025 Kontrol Bitiş Tarihi: 29.09.2025 
 

 

Aşağıdakilere ait bilgiler açıklanmalıdır. 
• Gerçekleşen iyileşme: Ar-Ge laboratuvarları kurulumu öncesi sorumlu akademisyen atamaları ve organizasyonu.  
• İyileştirme adımları: Atama yazıları ve organizasyon şeması 
• Önlem/İyileştirme açıklaması: Çalışmaların yürütülebilmesi, dış paydaşlar ile hizmet alımına zemin hazırlanması 

amacıyla Ar-Ge laboratuvarlarının alt yapısının oluşturulması.  
• Alınan önlemlerin/iyileştirmelerin nasıl izleneceği: Rektörlük makamı tarafından yapılan atama yazıları yoluyla. 
• Çıktıların nasıl değerlendirileceği:  
• Düzeltici Faaliyetler/Düzeltme: 
• İyileştirmeden etkilenen birim/bölüm/süreç: Ar-Ge laboratuvarı kapsamına alınacak ve çalışmalarını bu 

laboratuvarlarda sürdürecek tüm birim ve bölümler dahildir. 
• *İnovasyon  / ARGE (*Uygunsuzluğun olmadığı durumlarda yapılabilecek iyileştirme) 

Standartlaştırılacak Faaliyet: Organizasyon yapısı 
kapsamında yeni görevlendirmeler Rektörlük atamaları ile 
yapılması. 

Revizyon Gerektiren Durumlar, Süreçler, Dokümanlar ve 
Önlem/İyileştirmelerin Nasıl İzleneceği: 

Sorumlu Bilgileri: Dr. Öğr. Üyesi Ali PAŞAZADE İmza: 

Önlem Başlangıç Tarihi: 01.10.2025 Önlem Bitiş Tarihi: 07.10.2025 
 

 

KONTROL (İzleme/Ölçme) 

ÖNLEM / İYİLEŞTİRME 

SONUÇ / DEĞERLENDİRME* 
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PUKÖ çalışması kapsamında, üniversitemiz bünyesinde kurulması planlanan Ar-Ge laboratuvarlarının 
kurulum öncesi organizasyon yapısı oluşturulmuş ve ilgili akademik personel atamaları tamamlanmıştır. 
Rektörlük onayıyla yürütülen süreçte, laboratuvar sorumluları belirlenmiş, birimler arası koordinasyon 
sağlanmıştır. 

Yapılan çalışmalar ile Ar-Ge faaliyetlerinin etkin ve sürdürülebilir şekilde yürütülmesi için planlamalar 
yapılmıştır. Organizasyon şemasının oluşturulmasıyla işleyişin kurumsal yapıya entegre edilmesi, 
ilerleyen dönemde dış paydaşlarla yürütülecek proje ve hizmet alımlarında sürecin daha verimli 
ilerlemesine katkı sağlayacaktır. 

Kontrol aşamasında belirlenen tüm atama yazıları ve toplantı tutanakları tamamlanmış, planlanan 
hedefler gerçekleşmiştir. Oluşturulan yapı ilerleyen süreçlerde standartlaştırılması ve ihtiyaç halinde 
revize edilmesi hedeflenmiştir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Adı – Soyad / İmza 

*Yapılan PUKO çalışmasıyla ilgili sorumlu tarafından yapılacak son değerlendirmedir. 











Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.

Belge Doğrulama Kodu :BSU3Z1STV3 Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/nisantasi-universitesi-ebys
Bilgi için: Gülizar KOÇYİĞİT

Unvanı: Müdür
Adres:Maslak Mahallesi, Taşyoncası Sokak, No: 1v ve No:1y Bina Kodu: 34481742, 34398 
Sarıyer/İstanbul
Telefon:(0212) 210 10 10 Faks:(0212) 565 25 25
e-Posta:info@nisantasi.edu.tr Web:www.nisantasi.edu.tr 
Kep Adresi:nisantasiuniversitesi@hs03.kep.tr

T.C.
İSTANBUL NİŞANTAŞI ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Genel Sekreterlik
Yazı İşleri Yönetim Bilgi Sistemleri ve Raporlama Koordinatörlüğü

Sayı   : E-40584580-903.07-76330 26.09.2025
Konu : Laboratuvarlar Genel Koordinatörlüğü 

Görevlendirme

DAĞITIM YERLERİNE

Üniversitemiz bünyesinde laboratuvarların etkin ve verimli bir şekilde yönetilebilmesi, cihazların kullanım ve bakım 
süreçlerinin düzenlenmesi amacıyla "Laboratuvarlar Genel Koordinatörü" olarak görevlendirilmiş bulunmaktasınız. 

Bilgilerinize rica ederim.

Prof. Dr. Ayşegül KOMSUOĞLU ÇITIPITIOĞLU
Rektör

Dağıtım:

Gereği:
Sayın Dr. Öğr. Üyesi Ali PAŞAZADE

Bilgi:
Sayın Prof. Dr. Uğur YOZGAT
Sayın Prof. Dr. Ece SALİHOĞLU
İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi 
Dekanlığına
Sanat Tasarım Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Mimarlık Fakültesi Dekanlığına
Tıp Fakültesi Dekanlığına
Diş Hekimliği Fakültesi Dekanlığına
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Beden Eğitimi ve Spor Yüksekokuluna
Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sivil Havacılık Yüksekokulu Müdürlüğüne
Konservatuvar
Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokuluna
Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürlüğüne
İnsan Kaynakları Daire Başkanlığına
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Kalite ve Yönetişim Koordinatörlüğüne
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına

Evrak Tarih ve Sayısı: 26.09.2025-76330



Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.

Belge Doğrulama Kodu :BS43Z19FH3 Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/nisantasi-universitesi-ebys
Bilgi için: Gülizar KOÇYİĞİT

Unvanı: Müdür
Adres:Maslak Mahallesi, Taşyoncası Sokak, No: 1v ve No:1y Bina Kodu: 34481742, 34398 
Sarıyer/İstanbul
Telefon:(0212) 210 10 10 Faks:(0212) 565 25 25
e-Posta:info@nisantasi.edu.tr Web:www.nisantasi.edu.tr 
Kep Adresi:nisantasiuniversitesi@hs03.kep.tr

T.C.
İSTANBUL NİŞANTAŞI ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Genel Sekreterlik
Yazı İşleri Yönetim Bilgi Sistemleri ve Raporlama Koordinatörlüğü

Sayı   : E-40584580-903.07-76337 26.09.2025
Konu : Biyokimya ve Biyoteknoloji Laboratuvarı 

Sorumlusu Görevlendirme

DAĞITIM YERLERİNE

Üniversitemiz bünyesinde laboratuvarların etkin ve verimli bir şekilde yönetilebilmesi, cihazların kullanım ve bakım 
süreçlerinin düzenlenmesi amacıyla "Biyokimya ve Biyoteknoloji Laboratuvarı" sorumlusu olarak görevlendirilmiş 
bulunmaktasınız.

Bilgilerinize rica ederim.

Prof. Dr. Ayşegül KOMSUOĞLU ÇITIPITIOĞLU
Rektör

Dağıtım:

Gereği:
Sayın Dr. Öğr. Üyesi Ali PAŞAZADE

Bilgi:
Sayın Prof. Dr. Uğur YOZGAT
Sayın Prof. Dr. Ece SALİHOĞLU
İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi 
Dekanlığına
Sanat Tasarım Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Mimarlık Fakültesi Dekanlığına
Tıp Fakültesi Dekanlığına
Diş Hekimliği Fakültesi Dekanlığına
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Beden Eğitimi ve Spor Yüksekokuluna
Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sivil Havacılık Yüksekokulu Müdürlüğüne
Konservatuvar
Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokuluna
Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürlüğüne
İnsan Kaynakları Daire Başkanlığına
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Kalite ve Yönetişim Koordinatörlüğüne
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına

Evrak Tarih ve Sayısı: 26.09.2025-76337



Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.

Belge Doğrulama Kodu :BS43Z1J593 Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/nisantasi-universitesi-ebys
Bilgi için: Gülizar KOÇYİĞİT

Unvanı: Müdür
Adres:Maslak Mahallesi, Taşyoncası Sokak, No: 1v ve No:1y Bina Kodu: 34481742, 34398 
Sarıyer/İstanbul
Telefon:(0212) 210 10 10 Faks:(0212) 565 25 25
e-Posta:info@nisantasi.edu.tr Web:www.nisantasi.edu.tr 
Kep Adresi:nisantasiuniversitesi@hs03.kep.tr

T.C.
İSTANBUL NİŞANTAŞI ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Genel Sekreterlik
Yazı İşleri Yönetim Bilgi Sistemleri ve Raporlama Koordinatörlüğü

Sayı   : E-40584580-903.07-76335 26.09.2025
Konu : Medikal Biyoloji Laboratuvarı Sorumlusu 

Görevlendirme

DAĞITIM YERLERİNE

Üniversitemiz bünyesinde laboratuvarların etkin ve verimli bir şekilde yönetilebilmesi, cihazların kullanım ve bakım 
süreçlerinin düzenlenmesi amacıyla " Medikal Biyoloji Laboratuvarı" sorumlusu olarak görevlendirilmiş bulunmaktasınız.

Bilgilerinize rica ederim.

Prof. Dr. Ayşegül KOMSUOĞLU ÇITIPITIOĞLU
Rektör

Dağıtım:

Gereği:
Sayın Öğr.Gör. Sema GAZİOĞLU

Bilgi:
Sayın Prof. Dr. Uğur YOZGAT
Sayın Prof. Dr. Ece SALİHOĞLU
İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi 
Dekanlığına
Sanat Tasarım Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Mimarlık Fakültesi Dekanlığına
Tıp Fakültesi Dekanlığına
Diş Hekimliği Fakültesi Dekanlığına
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Beden Eğitimi ve Spor Yüksekokuluna
Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sivil Havacılık Yüksekokulu Müdürlüğüne
Konservatuvar
Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokuluna
Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürlüğüne
İnsan Kaynakları Daire Başkanlığına
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Kalite ve Yönetişim Koordinatörlüğüne
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına

Evrak Tarih ve Sayısı: 26.09.2025-76335



Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.

Belge Doğrulama Kodu :BSC3Z1V6A3 Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/nisantasi-universitesi-ebys
Bilgi için: Gülizar KOÇYİĞİT

Unvanı: Müdür
Adres:Maslak Mahallesi, Taşyoncası Sokak, No: 1v ve No:1y Bina Kodu: 34481742, 34398 
Sarıyer/İstanbul
Telefon:(0212) 210 10 10 Faks:(0212) 565 25 25
e-Posta:info@nisantasi.edu.tr Web:www.nisantasi.edu.tr 
Kep Adresi:nisantasiuniversitesi@hs03.kep.tr

T.C.
İSTANBUL NİŞANTAŞI ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Genel Sekreterlik
Yazı İşleri Yönetim Bilgi Sistemleri ve Raporlama Koordinatörlüğü

Sayı   : E-40584580-903.07-76333 26.09.2025
Konu : Farmasötik ve Mikrobiyoloji Laboratuvarı 

Sorumlusu Görevlendirme

DAĞITIM YERLERİNE

Üniversitemiz bünyesinde laboratuvarların etkin ve verimli bir şekilde yönetilebilmesi, cihazların kullanım ve bakım 
süreçlerinin düzenlenmesi amacıyla " Farmasötik ve Mikrobiyoloji Laboratuvarı" sorumlusu olarak görevlendirilmiş 
bulunmaktasınız.

Bilgilerinize rica ederim.

Prof. Dr. Ayşegül KOMSUOĞLU ÇITIPITIOĞLU
Rektör

Dağıtım:

Gereği:
Sayın Dr. Öğr. Üyesi Berna ÖZTÜRK
Sayın Dr. Öğr. Üyesi Kamil Serkan UZYOL

Bilgi:
Sayın Prof. Dr. Uğur YOZGAT
Sayın Prof. Dr. Ece SALİHOĞLU
İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi 
Dekanlığına
Sanat Tasarım Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Mimarlık Fakültesi Dekanlığına
Tıp Fakültesi Dekanlığına
Diş Hekimliği Fakültesi Dekanlığına
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Beden Eğitimi ve Spor Yüksekokuluna
Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sivil Havacılık Yüksekokulu Müdürlüğüne
Konservatuvar
Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokuluna
Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürlüğüne
İnsan Kaynakları Daire Başkanlığına
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Kalite ve Yönetişim Koordinatörlüğüne
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına

Evrak Tarih ve Sayısı: 26.09.2025-76333



REKTÖRLÜK/ÜNİVERSİTE 
YÖNETİMİ

AR-GE LABAROTUVARI ÖN HAZIRLIK 
KOMİSYONU

AKADEMİK KOORDİNASYON GRUBU

 Fakülte temsilcileri
 Alan sorumlusu öğretim üyeleri
 Proje koordinatörleri

TEKNİK ALTYAPI GRUBU

 Teknik işler dairesi
 Bilgi işlem temsilcileri
 Laboratuvar güvenlik uzmanı

MALİ VE KAYNAK YÖNETİM GRUBU

 Strateji geliştirme dairesi
 Mali işler
 Dış kaynak / fon araştırma ekibi

İDARİ VE HUKUK GRUP

 Personel dairesi
 Hukuk müşavirliği
 İş sağlığı ve güvenliği birimi


